崇阳县自然资源和规划局

崇阳县自然资源和规划局政务公开制度

第一章 总则
第一条 为进一步规范政务公开工作，提高管理工作透明度和办事效率，保障行政管理人员和社会各界对崇阳县自然资源事业发展的监督权，更好地为全县经济发展营造良好的环境，特制定本制度。
第二条 本制度所称政务公开信息，是指我局在行政管理工作和监督过程中制作和应用的信息。
第三条 局办公室负责政务公开的牵头组织工作，信息中心负责门户网站的日常维护和信息采集、上传及更新工作。局机关各股室，局属各二级单位、乡镇所依据本制度规定，协助做好政务公开工作。
第四条 政务公开应遵循以公开为常态、不公开为例外，包括决策公开、执行公开、管理公开、服务公开、结果公开。
第五条 收获工作信息不得侵犯国家秘密、商业秘密和社会公共利益，不得违反法律、法规和社会公德。
第六条 依据本制度提供政务信息，法律、法规另有规定的，从其规定。政务公开的经费应纳入年度预算，保障政务公开工作的正常进行。
第二章 公开的内容、形式及责任部门
第七条 下列政务信息应向社会公布：
（一）机构设置、部门职能和管理权限；
（二）局领导班子成员的工作分工情况；
（三）当年本部门经过批准的财政预算、决算报告的公开情况；
（四）本部门自然资源工作动态，并及时报道自然资源重大事件和活动；
（五）领导访谈、听证会、发布会的预告及记录内容（视频或文字）；
（六）涉及自然资源管理的法律、行政法规和地方法规、部门和地方政策文件公开及更新情况；
（七）信息公开制度（指南、规定等）的公开情况；
（八）土地利用总体规划主要内容；
（九）矿产资源总体规划主要内容；
（十）建设项目用地预审事项、依据、程序、要件、时限；
（十一）土地登记依据、程序、要件、时限；
（十二）土地收费项目、收费依据、收费标准等行政收费信息的情况；
（十三）征收土地公告；
（十四）征地补偿、安置方案公告；
（十五）建设用地审批结果的公开及更新情况；
（十六）土地供应计划；
（十七）基准地价；
（十八）采矿权审批事项依据、程序、要件和时限；
（十九）矿业权招标拍卖挂牌出让公告；
（二十）矿业权招标拍卖挂牌出让结果公示；
（二十一）矿业权转让公示；
（二十二）矿产资源收费项目、收费依据、收费标准等行政收费信息情况；
（二十三）可公开的地质资料内容（地质概况、矿产资源等信息）；
（二十四）信访网上答复情况；
（二十五）土地招标拍卖挂牌出让公告的公开情况；
（二十六）土地出让结果的公开及更新情况；
（二十七）土地登记结果的公开及更新情况；
（二十八）采矿权审批结果的公开及更新情况；
（二十九）土地、矿产违法案件行政处罚依据、程序、时限；
（三十）土地、矿产违法典型案件行政处罚结果；
（三十一）信息公开目录的编制及公开情况；
（三十二）年度信息公开年报的按时发布情况；
（三十三）是否建立了依申请公开渠道；
（三十四）专项工作情况及工作进展的公开及更新情况；
（三十五）其他应当公开的政务信息。
第八条 下列信息不予公开：
（一）国家秘密；
（二）商业秘密；
（三）个人隐私；
（四）正在研究讨论、尚未作出决定的政务信息；
（五）法律、法规和规章禁止公开的政务信息。
第九条 政务公开，除采用网上公开形式外，还应选用墙上悬挂、桌上摆放、佩带身份牌和编印办事服务指南及以下形式：
（一）公开发行的政府信息专刊或其他刊物；
（二）开展自然资源管理法律、法规宣传和咨询；
（三） 公告、电子触摸屏等其他便于公众知晓的形式。
第三章 操作程序
第十条 依照本制度应当向社会公开的政务信息，县局各股室，下属各二级单位、乡镇所应当在制作、获得或拥有该信息后，经各单位负责人和各自分管局长审核后及时提供给局信息中心；信息中心将收到的信息备案后及时对外公布。
第十一条 已归档的行政许可、行政处罚及其他材料，由档案室负责对外提供查询服务；查询内容涉密的，按保密管理有关规定办理。
第十二条 局办公室负责政务公开内容的保密审查。
[bookmark: _GoBack]

崇阳县自然资源和规划局
2021年4月6日

