企业档案查询操作手册


1.在搜索引擎中搜索并打开“湖北省市场监督管理局官网”。
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2.在网页的下方找到“办事服务”，鼠标移动到上面但不要点击，然后点击“更多”。
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3.在网页左下方找到“企业登记档案服务系统”，点击进入。
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4.用微信或支付宝的电子营业执照小程序扫码登录（企业法人用户）。
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注意如果不是企业法人用户需要企业法定代表人对经办人进行授权，如下图所示：
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5.在我的应用中点击“企业档案查询”，然后点击“档案查看”。
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6.在打开的页面中根据自己需要打印的档案并标记页码范围，再点击打印。
例如：一家企业需要打印企业名称预先核准通知书，具体操作步骤如下：点击“设立登记”→“企业名称预先核准通知书”→“标记当前页”→“打印”。
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（注意如果选择“全部”就默认为所有页）
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如果需要下载电子版档案，先点击“标注”，再点击“导出”。
